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Handleiding sleutelhulpdienst

April 2025

Diensten

De sleutelhulpdienst is op zaterdag van 13.00 tot 17.00uur aanwezig voor het ondersteunen/adviseren van
leden bij het uitvoeren van werkzaamheden aan hun A-tje.

De Sleutelhulp heeft de beschikking over de codes van de volgende sloten: van het hek, van de box en van
het sleutelkastje van de box. De sleutel van de blauwe container hangt naast de rode schuifdeur, ter
hoogte van de ingang van de box

Aan het begin van het jaar wordt in samenspraak met de sleutelhulpen de planning opgesteld. Na het
definitief maken van de jaarplanning ruilt de sleutelhulp zelf met collega als de dag niet uit komt of draagt
zorg voor vervanging indien verhinderd.

Tijdens de dienst is koffie en thee gratis voor de sleutelhulp.

Aanvang dienst:

In het sleutelkastje van de box hangen de sleutels van de kasten van het speciaal gereedschap, van de
kast van de autoambulance (buiten) en van de gereedschap trolley.

De gereedschap trolley is speciaal voor de sleutelhulpen.

Bij aanvang van de dienst open je de kasten met het speciale gereedschap en controleer je of de box
opgeruimd is, gereedschap op de juiste plaats staan en er geen bijzonderheden zijn.

Tijdens de dienst:

Als sleutelhulp ondersteun en adviseer je de leden bij het uitvoeren van de werkzaamheden aan hun A-tje.
Het is niet de bedoeling dat je als sleutelhulp de werkzaamheden overneemt en het lid uitsluitend meekijkt.
Indien je het als sleutelhulp even niet meer weet zijn er over het algemeen genoeg andere leden die je om
advies of hulp kunt vragen.

Maak eventueel gebruik van het handboek Eendologie wat aanwezig is bij het magazijn als hulpmiddel bij
het uitvoeren van werkzaamheden of adviseer het lid om de stappen uit het boek te volgen.

Indien speciaal gereedschap uit de kast gebruikt wordt dan weer terug laten leggen op de plaats waar het
lag. De Fuseepenpers is beschikbaar via het magazijn en uitsluitend te gebruiken als je weet hoe het werkt.
Een beschrijving is bijgevoegd.

Let bij het uitvoeren van de werkzaamheden door de leden vooral op veiligheid zoals onder andere het
plaatsen van pootjes bij het gebruik van een krik of bij laswerkzaamheden het gebruik van juiste kleding en
geen brandbare spullen in de directe omgeving. Spreek de leden hier op aan. Controleer bij lassen of het
lid een aantekening op zijn ledenpas heeft staan dat hij /zij gebruik mag maken van het lasapparaat.

Draag er zorg voor dat de leden hun afvalmaterialen, zoals oude olie, lege spuitbussen, oude banden,
overige materalen en dergelijke weer mee naar huis nemen.

Eventueel oud ijzer mag in de hoek ter hoogte van de voorraad kachterhout achtergelaten worden.
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De uitgifte/linname van de ambulance.

De ambulance wordt altijd voor een week verhuurd van zaterdag tot zaterdag. De sleutels van de
autoambulance en van de buitenkast waar de spullen liggen hangt in het boxsleutelkastje.

Vul gezamenlijk het formulier in die in de map in de ambulancekast ligt, inspecteer gezamenlijk de
ambulance op schade of ontbrekende spullen, vermeld dit eventueel op het formulier en laat hierna de
huurder het formulier tekenen.

Geef kopie kenteken en één sleutelsetje mee waaronder de sleutel van het disselslot. Daarnaast geef je
het krat met shorbanden en het reservewiel mee.

Maak een foto van het formulier en zet deze in de “sleutelhulp” app.

Bij inname weer inspecteren op schade en op compleetheid retour spullen. En aftekenen op het formulier
dat in de ambulance kast ligt.

Maak een foto van het formulier en zet deze in de “sleutelhulp” app.

Voor uitgebreide informatie over de uitgifte en inname van de ambulance zie bijgevoegd document.

Einde dienst:

Aan het eind van de dienst zorg je er voor dat de box is opgeruimd en de vloer schoon is. Al het
gereedschap weer aan het bord hangt en het speciaal gereedschap op de juiste plek in de kast is
opgeborgen, de kast is afgesloten, de looplampen aan de opladers liggen en verder alle stekkers uit het
stopcontact zijn.

Mocht er gereedschap of andere zaken in de box kapot of zoek zijn dit graag melden via de app groep
“sleutelhulpen” aan de boxbeheerder. Evenals materialen die op zijn.

Daarnaast controleer je of er geen onderdelen zijn achtergelaten. Mocht dit wel zo zijn dan leg je deze in
de hoek van de gevonden voorwerpen.

Bij vertrek zorg je dat de sleutels is het sleutelkluisje hangen, de compressor is uitgeschakeld en alle
verlichting uit is.

Als wij ons allemaal op bovenstaande wijze inzetten dan blijft de box schoon en opgeruimd en blijft het
prettig om te komen klussen aan het A-tje. O6k voor de volgende Klusser.

Bijlagen:
e Stuk Uitgifte auto ambulance
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